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VANESSh AVISO INVITACION PUBLICA
Stisee |  CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

AVISO INVITACION PUBLICA — N° 45 DE 2021
CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

EL INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INFORMA:

Que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y la Resolucién Rectoral N° 775 de 2020, el
Instituto Tecnolégico Metropolitano esta interesado en recibir propuestas para el siguiente proceso
de seleccion:

1. Objeto a contratar: Suministro de refrigerios y desayunos a demanda, necesarios para el
desarrollo de las diferentes actividades que se deriven de la Oficina de Egresados y de las
demas areas adscritas a la Direccion de Extensién Académica.

1.1. Clasificacion UNSPSC:

El bien y/o servicio objeto del presente proceso de contratacién esta codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas UNSPSC en el Cuarto nivel, como se indica en la Tabla 1:

Tabla 1 - Codificacion del bien, obra o servicio a contratar en el sistema UNSPSC:

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LA ONU

GRUPO SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTOS
F 90 10 18 01
Servicio de viajes,| Restaurantesy - .
- alimentacion, catering (servicios Serv_|C|os de Comidas para
Servicios aloiamiento de comidas comida para llevar preparadas
jamiento y . y llevar ya domicilio | profesionalmente
entretenimiento bebidas)

2. Plazo del contrato: El plazo de ejecucion de este contrato sera de cinco (5) meses contados
a partir de la suscripcion del Acta de Inicio, sin exceder el 31 de diciembre y/o hasta agotar el
presupuesto establecido.

Direccién: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador

Teléfono: (+574) 440 51 00 Fax: (+574) 440 ¢

ligo Postal. 050034 i @ (@)

Medellin - lombia icontec icontec

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL MUNICIPIO DE MEDELLIN  [RUEICERUERTEREN] m

www.itmeduco | f ©® v o SACERMGMM  SCEMIY Alcaldia de Medellin

©®




I sEitacecidon
o~
~

‘lr Universitaria Somos Innovacién Tecnoldgica con WW Hurmne-

Reacreditada en Alta Calidad

3. Valor estimado: de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) IVA Incluido, respaldados
en el certificado de disponibilidad presupuestal N° 751 de 2021. De acuerdo con las
necesidades del ITM, se hara la solicitud al contratista en las cantidades requeridas. El Instituto
Tecnolégico Metropolitano desarroll6 el estudio de mercado (ver cuadro anexo en formato FBS
090), con el fin de establecer el presupuesto oficial para realizar la presente contratacién.
Adicionalmente, se tuvo en cuenta el IVA.

4. Forma de pago: Se haran pagos parciales de acuerdo al suministro de refrigerios durante el
periodo, y dentro de los treinta (30) dias siguientes, previo recibo a satisfaccion expedido por
el supervisor del contrato, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro, adjuntando el
comprobante del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscal. No habra lugar
a anticipos.

5. Rechazo de las ofertas: Las propuestas se eliminaran, en cualquiera de los siguientes casos:

La comprobacion de que el proponente se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades para contratar o presentar propuestas,
establecidas en la legislacién colombiana vigente sobre la materia.

b. Cuando la oferta presentada exceda el presupuesto oficial para el presente proceso de
seleccion o no se encuentre acorde con los requerimientos para la presentacién de la
propuesta econémica, segun se solicite.

C. Cuando no cumpla con cualquiera de los requisitos habilitantes establecidos en la Invitacion
publica o los mismos no sean subsanados y/o aclarados dentro del plazo establecido por La
Entidad.

d. Cuando la propuesta por su presentacion o redaccion resulte condicional, indefinida, o
induzca al error, siempre que impida la comparacion objetiva de las propuestas.

€. La presentacibn de mas de una oferta por un mismo proponente directamente o por
interpuesta persona hara que se eliminen todas las ofertas.

f. Lapresentacion de ofertas de dos personas juridicas que tengan el mismo representante legal
0 cuando se presente un proponente como persona natural y en representacion de otra
persona natural o juridica, se eliminaran todas las ofertas.

g. Cuando su presentacién sea extemporanea; es decir, se presente luego de la fecha y hora
fijadas para el cierre de esta Contratacion, o en lugar distinto al sefalado.

h. Cuando no se aporte el formato de propuesta econémica, no se diligencie completamente, se
altere la informacién alli sefialada
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i. Sidurante el analisis de las Propuestas se encuentra que en ésta se incluyen condiciones
diferentes, u omita exigencias técnicas minimas establecidas en la presente invitacién.

j.  Cuando se compruebe que la informacion suministrada por los proponentes sea contradictoria
0 no corresponda en algun aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

K. Cuando el objeto social o actividad comercial de la persona natural o juridica no esté
relacionado con el objeto de la presente contrataciéon.

[.  Por no considerar las modificaciones a la Invitacion que mediante adendas haya hecho EL
ITM.

M. Cuando no se cotice uno o varios items del formulario de propuesta econémica, o cuando se
modifique una cantidad o unidad del mismo formulario o cuando se modifique alguno de los
items o su especificacion.

N. Siel proponente presenta multas o sanciones, dentro de los dos (2) afios anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso.

0. Cuando la propuesta econémica NO se presente en el anexo No 2 que establece la entidad,
y/o se modifiquen las especificaciones técnicas para la presentacion de la propuesta
econdémica.

p. Cuando la propuesta sea formulada a titulo de consorcio o unién temporal y no se presente
el documento de constitucion de estos.

6. Declaratoria de desierta. EL ITM declarara desierta la contratacion de Minima Cuantia en los

siguientes eventos:

a. Cuando no se presente ningln proponente.
b. Cuando ninguna oferta se ajuste a la Invitacion.
c. En general, cuando existan motivos que impidan la seleccién objetiva del CONTRATISTA,

mediante acto motivado, en el que se senalaran expresa y detalladamente las razones que han
conducido a tomar tal decisién.

7. Cronograma: El proceso tendra el siguiente cronograma inicial. Este podra ser modificado por
otro documento que sera publicado en el lugar de difusién establecido para la invitacion.

Direccidn: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador
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ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR

Publicacién de la invitacién y - 7:00:00 p. |Pagina web del SECOP Il y
Estudios Previos 09 de julio de 2021 m. del ITM
A partir de la
publicacién, hasta |4:00:00 p.
las 4:00 p.m. del 12 m.
de julio de 2021

Plazo para la presentacion de
2 |observaciones a la invitacion
publica

Pagina web del SECOP Il

Plazo para expedir adendas y
3 |responder las observaciones al | 13 de julio de 2021
aviso de invitacion

7:00:00 p.

m Pagina web del SECOP Il

A partir de la fecha
de publicacion,

4 |Presentacién de Ofertas hasta las 4:00 p.m. 4:00:00 p. Pagina web del SECOP I
del dia 14 de julio m-
de 2021
5 |Apertura de Sobres 14 de jU|I.O de 2021 14:05:00 p. Pagina web del SECOP Il
alas 4:05 p.m. m.
6 |Publicacion de Informe de 16 de julio de 2021 |7:00:00 |Pagina web del SECOP I
verificacion. Nota. En caso que p.m
el proponente con el menor
precio quede habilitado,
solamente se publicara informe
de Evaluacion y su traslado se
surtird al siguiente dia habil de
la publicacién
7 |proponente con el menor precio
o 7:00:00 p.
quede habilitado, solamente se |19 de julio de 2021 m.

publicara informe de Evaluacién
y su traslado se surtira al
siguiente dia habil de la
publicacion Pagina web del SECOP I

Plazo para subsanar requisitos
y/o explicar el probable precio
artificialmente bajo (tener en
cuenta nota en el numeral 6 de
este cronograma)

Presentar observaciones al

informe de evaluacion (tener en 7:00:00 p
8 |cuenta nota en el numeral 6 de | 19 de julio de 2021 | ’

Pagina web del SECOP Il

m.
este cronograma)
Publicacién de informe final de
evaluacion (tener en cuenta - 7:00:00 p. |5 .
9 21 de julio de 2021 Pagina web del SECOP Il
nota en el numeral 6 de este m.
cronograma)
Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador
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7:00:00 p.

10 23 de julio de 2021 m

Publicacién Comunicacion de
aceptacion de la oferta y
respuesta a observaciones

Pagina web del SECOP Il

NOTA: Se aclara que los plazos en la presente invitaciéon son preclusivos y perentorios, por lo que
se debe respetar el cronograma del proceso y no se pueden presentar observaciones por fuera de
los plazos que establece el cronograma. Se aclara que las observaciones a la invitacion que se
reciban por fuera de los plazos que establece el cronograma seran consideradas extemporaneas y
no se les dard respuesta por parte de la entidad.

8. Lugar de Difusién: La informacion del proceso seré publicada en la pagina Web del SECOP
II: www.colombiacompra.gov.co y en el portal del ITM: itm.edu.co, link adquisiciones y
licitaciones /Procesos de seleccion de Minima cuantia.

9. Presentacion de la Oferta: La oferta econdmica original serd presentada a través del
aplicativo SECOP I, con los documentos relacionados en el numeral 12 en estricto orden,
debidamente FOLIADOS, en idioma espanol y pesos colombianos, debe incluir los impuestos
a que haya lugar, de acuerdo al régimen tributario del proponente, sin exceder del presupuesto
oficial. La propuesta debe incluir los siguientes documentos:

- Propuesta de precio segun el Anexo No 2 con la cual debera permanecer durante el término de
ejecucion del contrato. Es obligatoria la presentacion del Anexo No 2.

- Debe estar firmada por el representante legal del proponente si es persona juridica, o por el
proponente directamente si es persona natural.

- Adjuntar los documentos para cumplir con los requisitos habilitantes.

10. Lugar de entrega de la oferta y documentos: Las propuestas de los oferentes deberan ser
entregadas Unicamente en medio digital, a través del aplicativo SECOP II, hasta la hora

especificada en el cronograma.

11. Aclaraciones: Se podran solicitar aclaraciones respecto del Aviso de Invitacion Publica. Las
observaciones se presentaran a través de la plataforma del SECOP I, las cuales deberan
hacerse dentro de la fecha y hora prevista en cronograma de actividades.
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12. Requisitos Habilitantes:

- Requisitos de Orden Juridico.
Persona Natural Persona Juridica

Carta de presentacion de la propuesta. Anexo | Carta de presentacién de la propuesta. Anexo
N°1. Debidamente diligenciado y suscrito por el | N°1. Debidamente diligenciado y suscrito por el
oferente. Representante legal.
Fotocopia del documento de identidad del
representante legal

Certificado de inscripcion en el Registro mercantil| Certificado de Existencia y Representacion legal
o Matricula Mercantil, segiin sea el caso, en |en donde conste que se encuentra inscrito por lo
donde conste que se encuentra inscrito por lo | menos con un afio de antelacion a la fecha de

Fotocopia del documento de identidad.

menos un afno de antelacion a la fecha de apertura del presente proceso de seleccion, asi
apertura del presente proceso de seleccion, asi como la determinacidon del objeto social
como la determinacion de su actividad relacionada con el objeto del presente proceso
relacionada con el objeto del presente proceso. de seleccién. Cuya fecha de expedicion no

La fecha de expediciéon no debera ser anterior a | deberd ser anterior a treinta (30) dias, contados
treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de a partir de la fecha de cierre del presente

cierre del presente proceso. proceso.
Este requisito no sera exigido cuando asi lo La vigencia (duracion) de la persona juridica
consagre expresamente en la Ley. debera ser igual o mayor al plazo de ejecucion

del contrato y un afo mas.

Declaracién de no encontrarse incurso en causal |Declaracién de no encontrarse incurso en causal

de inhabilidad o incompatibilidad para contratar | de inhabilidad o incompatibilidad para contratar
con el Estado. Anexo 5 con el Estado (Representante Legal). Anexo 5

Certificacién de estar a paz y salvo con la

. . seguridad social y parafiscales. En caso de ser
Copia del comprobante del pago de la seguridad firmado por contador debe aportar copia de la

social en calidad de cotizante. tarjeta Profesional, certificado de la junta central
de contadores y fotocopia de la cedula. Anexo 3

Certificacion de antecedentes fiscales, con corte | Certificacion de antecedentes fiscales, con corte
al ultimo boletin de responsables fiscales de la | al Gltimo boletin de responsables fiscales de la

Contraloria General de la Republica del Contraloria General de la Republica del
proponente, con una expedicién no superior a representante legal y la persona juridica, con
treinta (30) dias. una expedicién no superior a treinta (30) dias.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios Certificado de Antecedentes Disciplinarios

Procuraduria General del proponente, con una | Procuraduria General del representante legal y
la persona juridica, con una expedicion no
superior a treinta (30) dias.

Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia | Certificado de Antecedentes Judiciales (Policia

expedicion no superior a treinta (30) dias.

Nacional) del proponente, con una expedicion Nacional) del representante legal, con una
no superior a treinta (30) dias. expedicion no superior a treinta (30) dias.
Certificado de Paz y Salvo en el Registro Certificado de Paz y Salvo en el Registro
Nacional de Medidas Correctivas, con una Nacional de Medidas Correctivas, con una
expedicidn no superior a treinta (30) dias. expedicion no superior a treinta (30) dias.

{H‘:.‘ +574) 44( ( Fax: (+574 02
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)!
conforme 15 &5fHbI8E8 &' DEEr&fs'22%0 de 2013. | conforme lo establece el Decreto 2460 de 2013.
Anexo 6 Certificado de Aceptacion de Medidas | Anexo 6 Certificado de Aceptacion de Medidas

de Prevencion y Control Covid 19 de Prevencion y Control Covid 19
Relacion de multas o sanciones o Declaracién Relaciéon de multas o sanciones o Declaraciéon
juramentada. Anexos 7 y 7A juramentada. Anexos 7 y 7A

Las Personas Juridicas sin animo de lucro que deban registrarse en las camaras de comercio,
deberan allegar certificado de la cdmara de comercio en donde conste tal registro. En caso de no
contar con el mismo aportara certificacién de la autoridad competente. Adicionalmente, deben
aportar el certificado de cumplimiento de normatividad, documento que expide la entidad encargada
de la inspeccién, vigilancia y control respectiva. Este certificado informa sobre el cumplimiento de
remitir anualmente la documentacion de orden administrativo, financiero y contable a la que se refiere
el articulo 1 del Decreto nacional 1093 de 1989 y la ley 222 de 1995 en sus articulos 34,36,37,38 y
46.

- Consorcios, Uniones Temporales U Otras Formas Asociativas.

Los consorcios y uniones temporales y demas formas asociativas legalmente constituidas, cuyo
objeto social cubra las actividades necesarias para cumplir con el objeto del presente proceso de
Seleccién, que no estén incursos en las prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades
consagradas en el ordenamiento legal colombiano.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o unién temporal, y en el Gltimo
caso sefalaran los términos y la extensién de su participacion en la presentacion de la propuesta y
en la ejecucién del contrato, esto es, indicando cuales de las obligaciones contractuales habran de
ejecutar, e indicando el porcentaje de participacién en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en
el paragrafo 12 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993, los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo del ITM.

Los miembros del consorcio o de la union temporal y demas formas asociativas legalmente
constituidas, deberan designar la persona que, para todos los efectos, representara al consorcio o
unién temporal y senalaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad, de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 12 del articulo 7° de la Ley 80 de
1993.

Las personas naturales y/o juridicas integrantes de un consorcio o union temporal, deben acreditar
individualmente la informacién Tributaria, identificacion y Régimen de Impuesto a las Ventas al que
pertenecen, asi como el Certificado de Existencia y Representacion Legal. En atencién a lo dispuesto
en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del consorcio o unién temporal y demas
formas asociativas legalmente constituidas, deberan escoger para efectos de pago, en relacion con
Direccién: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador

Teléfono: (+574) 440 51 00 Fax: (+574) 440 51 02
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la facturacion, una de las siguientes opciones, la misma que debera manifestarse expresamente y
por escrito al momento de la adjudicacién del contrato:

- Si la va a efectuar en representacién del Consorcio o Unién Temporal uno de sus integrantes,
caso en el cual debe informar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de
los integrantes, el nombre, razén social y el nimero del Nit de cada uno de ellos.

- Si la facturacién es en forma separada, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, debera informar la participacion en el valor del contrato.

- Si la facturaciéon la va a realizar el consorcio o la union temporal a nombre propio y en
representacion de sus miembros (es decir bajo su propio NIT), caso en el cual se debe senalar
el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes, el nombre de
larazén social y el nimero de identificacién tributaria, NIT, de cada uno de ellos. Adicionalmente,
en caso de ser el adjudicatario del contrato, debera adelantar los tramites de expedicion del
RUT del consorcio o la unién temporal ante la DIAN; documento necesario para los tramites de
la legalizacién del contrato. Estas facturas deben cumplir con los requisitos sefialados en las
disposiciones legales y reglamentarias.

13. REGLAS DE SUBSANABILIDAD: En caso de identificar la falta, inconsistencia o error en
los documentos con los cuales el proponente acredite el cumplimiento de los requisitos
habilitantes, el Instituto Tecnolégico metropolitano ITM- podra solicitar al proponente en un
término prudencial aclarar, aportar, completar o corregir dichos documentos.

Instituto Tecnolégico metropolitano ITM - evaluara las ofertas de los proponentes que hayan
acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazaran las ofertas
de quienes no aclaren, aporten, completen o corrijan la informacioén para acreditar los requisitos
habilitantes Unicamente dentro del plazo otorgado por la entidad para hacerlo

Los proponentes deberan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que al efecto les fije el
Instituto Tecnoldgico Metropolitano ITM, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del
rechazo de la propuesta.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podra solicitar al proponente, otorgdndole un término, el cual debera ser minimo igual
al establecido para la subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los documentos que para el
efecto le fije en el requerimiento.

tal. 050034 o 7 (@) (@)
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El oferente tiene la obligacién de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos de la invitacidn publica y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

14. Evaluacion y seleccion de ofertas: La Evaluacion de las ofertas seré realizada por el
Comité Evaluador del ITM, conforme a los siguientes criterios:
a. La adjudicacién del proceso se hara de acuerdo al procedimiento establecido en el Decreto
1082 de 2015
b. A La propuesta que presente el menor precio se le verificaran los requisitos

habilitantesdeterminados en esta invitacién. El ITM realizara la correccién aritmética con base en
los valores unitarios presentados por los proponentes y las cantidades descritas en las
especificaciones técnicas.

C. En el evento en que el proponente que oferté el menor precio cumpla con los
requisitoshabilitantes se procedera a la suscripcién del contrato.

d. A la propuesta de menor precio que no cumpla con los requisitos habilitantes, se le
requerirapor una sola vez para que aclare o complemente la informacién relacionada con los
mismos, en caso de que este no cumpla, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en
segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion de ningln oferente se declarara
desierto el proceso.

15. Oferta con valor artificialmente bajo: Cuando de conformidad con la informacion a su
alcance, el Instituto estime que el porcentaje de una oferta resulta artificialmente bajo,
requerird al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado.
Oidas las explicaciones, el comité evaluador indicara el rechazo o la continuidad de la oferta
en el proceso.

Procedera la recomendacion de continuidad de la oferta en el proceso de seleccién, cuando el valor
de la misma responde a circunstancias objetivas del proponente y su oferta, que no ponen en riesgo
el proceso, ni el cumplimiento de las obligaciones contractuales en caso que se adjudique el contrato
adicho proponente. (En caso de aplicarse este numeral se hace el procedimiento conforme al manual
de Colombia compra eficiente que establece el procedimiento para determinar si se rechaza o no
una oferta por considerarse artificialmente baja)

16. Procedimiento en caso de empate: Se entendera que hay empate entre dos propuestas
cuando presenten un idéntico precio de oferta econdmica. En este caso se verificara los
requisitos habilitantes del proponente que haya entregado primero la propuesta y se tendran
en cuenta los criterios establecidos en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020.
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17. Garantias: De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.4, del Decreto 1082 de 2015 la entidad
estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia. Para
la presente contratacion se exigiran las siguientes garantias:

[De Cumplimiento del Contrato: Cubrira al ITM de los perjuicios directos derivados del
incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista
garantizado. Este amparo comprende ademas siempre el pago de las multas y de la clausula
penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato por una cuantia equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato y con una vigencia igual a su plazo y seis (6) meses mas.
|Responsabilidad Civil Extracontractual: Por una cuantia no inferior a 200 SMMLV, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.17. del Decreto 1082 de 2015 y con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato. Esta poliza debera considerar las siguientes
especificaciones:Tomador: Contratista.Asegurado: INSTITUTO TECNOLOGICO
IMETROPOLITANO —ITM y Contratista.Beneficiarios. ITM y terceros.Esta péliza debera cumplir con
todas las especificaciones sefialadas en el articulo 2.2.1.2.3.2.9. del Decreto 1082 de 2015.

18. Aceptacion de la oferta: Aceptacion de la oferta: De conformidad con lo establecido en los
numerales 6 y 8 del articulo 2.21.2.1.5.2 del Decreto 1082, la comunicacion de aceptacion
junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado. Con la publicacién
de la comunicacién de la aceptacion en el SECOP Il el proponente seleccionado quedara
informado de la aceptacion de su oferta.

19. Plazo para la adquisicion y entrega de los documentos requeridos para la ejecucion
del contrato: Una vez publicada la aceptacién de la oferta el proponente favorecido, dispone
de tres (3) dias habiles para adquirir y entregar los documentos exigidos para la suscripcion
y legalizacién del contrato, so pena de hacerse acreedor a la sancién establecida en el
numeral 12 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

20. Anexos: Hacen parte de la presente invitacion:

Anexo 1 Carta de Presentacion de la Propuesta

Anexo 2. Especificaciones técnicas y propuesta econémica.

Anexo 3 Certificacion Parafiscales.

Anexo 4 Relacion de Experiencia.

Anexo 5 Inhabilidades e Incompatibilidades

Anexo 6 Certificado de Aceptacion de Medidas de Prevencién y Control Covid 19
Anexo 7 Multas O Sanciones

Anexo 7A Declaracién Juramentada

Direccion: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador
Teléfono: (+574) 440 51 00 Fax: (+574) 44
digo Postal: 050034 (@’) (@D
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21. Comité Evaluador: Estara conformado por los siguientes funcionarios:

- Deisy Johana Salazar Yepes
Profesional Universitario Unidad Estratégica de Negocios

- Alberto Rodriguez Orozco
Abogado Oficina Juridica

- Vanessa Espinosa Escudero
Rol Logistico - Oficina Asesora Juridica

22. Multas: En caso de mora o incumplimiento total o parcial, por parte de EL CONTRATISTA,
de alguna de las obligaciones surgidas del presente contrato, sin perjuicio de la declaratoria
de caducidad del contrato, podra EL ITM imponer multas diarias sucesivas equivalentes al
2% del valor total del contrato, sin que llegue a superar el 10% del valor del contrato. El
contratista autoriza al ITM a la deduccién del valor correspondiente por este concepto del
saldo que se le adeude en virtud de la ejecucién del presente contrato.

23. Clausula penal: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento del contrato EL
ITM cobrard a titulo de clausula penal pecuniaria una suma equivalente al diez por ciento

(10%) del valor del contrato, después de agotar el procedimiento establecido en el articulo
86 de la Ley 1474 de 2011. El valor una vez hecho efectivo, se considera como pago parcial
de los perjuicios causados.

24. Clausula de indemnidad: EL CONTRATISTA mantendrd indemne al ITM de toda
reclamacién, demanda, acciones legales o similares provenientes de terceros que tenga
como causa toda acciéon u omision de EL CONTRATISTA, y que con ellas haya ocasionado
danos, lesiones y/o perjuicios materiales y/o morales en la integridad personal y/o patrimonial
de los mencionados terceros durante la ejecucién del contrato.

25. Veedurias Ciudadanas: De conformidad con el inciso tercero del Articulo 66 de la Ley 80
de 1993 y el Decreto 1082 de 2015, el Instituto Tecnolégico Metropolitano invita a las
veedurias ciudadanas con asiento en el Municipio para realizar el control social al presente
proceso de contratacién, para lo cual suministrara la informacién y documentacion requerida,
en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica — SECOP II- y en la pagina web de La
Entidad.

7AEA 4= |
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Atentamente,

JUAN ESTEBAN ALZATE ORTIZ
EFH DE OFICINA ASESORA DE JURIDICA
INA DE ASESORIA JURIDICA

Proyect6: VANESSA ESPINOSA ESCUDERO

Direccién: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador
Teléfono: (+574) 440 51 00 Fax: (+574) 440 51 02
= .
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ANEXO 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Fecha:
Sefiores
Instituto Tecnoldgico Metropolitano - ITM
Referencia: Proceso de Seleccion de Minima Cuantia N° 45 de 2021
El suscrito , obrando en representacion de

(0 en nombre propio), me permito presentar propuesta para el proceso de la
referencia, cuyo objeto es: “Prestacion de servicios de duplicado de llaves, instalacién, suministro y mantenimiento
de chapas de los diferentes campus del ITM, de conformidad con las especificaciones técnicas”, establecido en la
presente invitacién publica, manifiesto lo siguiente:

No me encuentro incurso en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad segun lo previsto por los articulos 127
de la Constitucién Politica, 8o. de la Ley 80 de 1993, y demas normas complementarias.
Manifiesto expresamente haber leido y conocer las condiciones previstas en la presente invitacién.

En caso de que me fuere adjudicado el proceso, me comprometo a suscribir el (los) contrato (s) correspondiente (s),
dentro del término establecido para ello en la invitacion.

Esta oferta una vez aceptada y notificada su adjudicacién, me obliga a su cumplimiento hasta que se prepare el (l0s)
contrato (s) y se firme formalmente.

La propuesta consta de ( ) folios, debidamente numerados. (Indicar si existen folios con identificacion
alfanumérica).

Mi propuesta se RESUME asi:
Nombre completo del proponente:
Cédula de ciudadania o NIT:
Representante legal:
Direccion:

Teléfono:

(En caso de Consorcio o Union Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada una de las partes que
lo conforman)

Las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente direccion:

Direccion:

Ciudad: Teléfono(s):
Direccion de correo electronico

Atentamente,

Firma:

Nombre:

C.C

Nota. (La carta debe venir firmada por el proponente o por el representante legal debidamente facultado.)
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_ ANEXO No 2 ,
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y PROPUESTA ECONOMICA

SENORES ,

INSTITU'!'O TECNOLOGICO METROPOLITANO

MEDELLIN

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 45 de 2021

VALOR VALOR

% DEL U

ITEM Cant ESPECIFICACIONES TECNICAS DETALLADAS  UNITARIO DEL

sNniva VA

VALOR
VALOR ~ roral

Nleo ANTES
DEL

INCLUIDO

Suministro de refrigerios a demanda variado entre
las siguientes opciones:

OPCION #1

1 | Harina: (pastel del pollo, de carne, de jamén, de
queso, croissant, empanada, palito de queso o
calzoni). Bebida: jugo natural en vaso 10 oz.

Fruta o Dulce: Galleta de mantequilla, bombonbum,
miniponque, manzana, mandarina, pera, banano.

IVA

OPCION #2

Hamburquesa con carne de res, queso, ripio de papa,
tomate, lechuga, salsas.

Bebida: jugo natural en vaso 10 oz.

Fruta o Dulce: Galleta de mantequilla, bombonbum,

1 miniponque, manzana, mandarina, pera, banano.

OPCION #3

Sanduche: jamén, pan, queso, salsas, lechuga,
tomate

Bebida: jugo natural en vaso 10 oz.

Fruta o Dulce: Galleta de mantequilla, bombonbum,
miniponque, manzana, mandarina, pera, banano

OPCION #4
1 | Ensalada de frutas mediana (22 oz) : futas picadas,
helado, queso rayado, crema de leche.

OPCION #5
1 | Salpicon de 16 oz, con helado, lecherita, galleta o
barquillo.

Suministro de Desayuno a demanda variado entre las
siguientes opciones:

OPCION #1

9 1 Omelette de jamén con champifiones (2 claras de
huevo + 2 rebanadas de jamén de pavo con ¥; taza
champifiones).

1 rebanada de pan integral.

Café, té o jugo de naranja
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OPCION #2

Quesadilla con jamon y queso (1 tortilla de maiz + 30
gr de queso mozzarella + 2 rebanadas de jamén).
Café, té o jugo de naranja

OPCION #3

Huevo de yema con croissan, con jamén y queso
mosarella (30 gr de queso mozzarella + 2 rebanadas
de jamén).

Café, té o jugo de naranja

VALOR TOTAL ANTES DEL IVA
VALOR DEL IVA
VALOR TOTAL IVA INCLUIDO

NOTA 1: LAS PROPUESTAS SE DEBERAN ENTREGAR COTIZANDO LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS REQUERIDOS POR
ELITM, Y EN LOS FORMATOS QUE PARA TAL FIN SE TIENEN ESTABLECIDOS. NO SE ACEPTAN OFERTAS PARCIALES
O INCOMPLETAS.

NOTA 2: EL PRECIO O PRECIOS OFERTADOS DEBERAN INCLUIR TODOS LOS COSTOS RELACIONADOS CON
LEGALIZACION, IMPUESTOS, IMPORTACION, TRANSPORTE, ADMINISTRACION, VARIACIONES MONETARIAS,
DERECHOS LABORALES, PRESTACIONES SOCIALES Y PERDIDAS, Y CORRESPONDERA DENTRO DEL AREA
COMERCIAL DEL OFERENTE CERCIORARSE Y CALCULAR TODAS ESTAS VARIABLES, POR LO TANTO, EL ITM NO
SERA RESPONSABLE POR RECLAMACIONES QUE TENGAN COMO CAUSA LOS ELEMENTOS ANTES DESCRITOS.

NOTA 3: LAS OBLIGACIONES Y LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN LOS ESTUDIOS PREVIOS
HACEN PARTE INTEGRAL DE LA PRESENTE INVITACION.

NOTA 4: FINALIZADO EL CONTRATO Y DENTRO DE LOS TERMINO$ ESTIPULADOS EN LA LEY, EL CONTRATISTA SE
OBLIGA A SUSCRIBIR LA CORRESPONDIENTE ACTA DE LIQUIDACION DEL PRESENTE CONTRATO.

NOTA 5: Ademas, debera el representante legal del proponente, suscribir el CERTIFICADO DE ACEPTACION DE MEDIDAS
DE PREVENCION Y CONTROL COVID 19, formato que se encuentra como anexo a la invitacion.

NOTA 6: EL PROPONENTE DEBERA DE ACOMPANAR ESTE ANEXO CON EL ARCHIVO EN EXCEL “MC 45 FORMATO
NO 2 PROPUESTA ECONOMICA, ademas de los documentos soporte que se solicitan para acreditar los requisitos
habilitantes.

OBSERVACIONES:

1. El suministro de los refrigerios debe hacerse conforme a lo reglamentado en el Decreto 539 de 2014.
2. Laalimentacion sera requerida a demanda
3. Las fechas, hora y sitio puntual de entrega seré informada con la debida antelacion del caso.

NOTA:

El contratista debera garantizar en la presentacion de refrigerios, que estos contengan el minimo de empaques y sean elaborados
con materiales que puedan ser reciclados posteriormente, en este sentido, la supervision no aprobara la entrega de refrigerios
que sean presentados en icopor, bolsas de aluminio, cartén con recubrimiento de plastico, entre otros.

- Los alimentos no podran ser servidos en empaques de poliestireno expandido (icopor)
3
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- Los productos desechables utilizados deben ser elaborados con fibras naturales o biodegradables, materiales reciclables o
que puedan recuperarse

- En caso de generar aceites de cocina usado en las instalaciones del ITM, debe estar registrado ante el area metropolitana
como Generador de Aceite de Cocina Usado.

- Cumplir con todas las disposiciones del Sistema de Gestion Ambiental, especialmente en cuanto al manejo de residuos y
vertimientos,"

La persona juridica o natural que provea los alimentos debera contar con carnet de manipulacién de alimentos y entregara
alimentos recién preparados y balanceados, cuidando siempre de la presentacion, higiene del personal que realice las entregas
en los sitios designados dentro del municipio de Medellin, cumpliendo con fechas y horarios de entrega.

El contrato se adjudicaré por el valor del presupuesto oficial, equivalente a $15.000.000. El contrato se ejecutara hasta que se
agote el presupuesto oficial asignado o hasta la finalizacion del proyecto atendido, lo que suceda primero.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Condiciones Higiénico — Sanitarias: El proponente debera cumplir con todo lo establecido en el Decreto 539 de 2014,
garantizando el cumplimiento de las normas establecidas para el transporte, almacenamiento, preparacion y distribucion de
alimentos, mediante programas de proteccidn y conservacion de los mismos, a fin de evitar deterioro en contenidos nutricionales
y alteraciones que afecten la salud de los usuarios.

La empresa o persona de servicios de alimentacién contratada para el suministro de la alimentacién se encargara en sus
instalaciones y con su dotacién y personal, de la preparacién y empaque de la misma

Con el fin garantizar la calidad microbioldgica y fisico-organoléptica de la alimentacion no se permitiran preparaciones del dia
anterior o de dias anteriores, en ninguna comida, todo debe ser preparado el mismo dia y lo mas cerca posible a la hora del
consumo.

En el momento de la servida todas las preparaciones deberan cumplir con las caracteristicas de olor, sabor, textura, consistencia,
color y presentacion requeridas.

La alimentacién suministrada deberd tener registro sanitario vigente y cumplir con la normatividad que le aplique, en cuanto a
etiquetado y transporte.

Las canastillas y demas recipientes que el contratista utiliza diariamente para el transporte y entrega de la alimentacion, deberan
estar en perfectas condiciones higiénicas sanitarias, cumpliendo con el proceso de lavado y desinfeccion diaria.

El personal del servicio de alimentacién debera estar capacitado en todas las normas sanitarias y deberé cefiirse estrictamente
al acatamiento de los reglamentos que sobre la materia aparecen en el Decreto 539 de 2014.

La materia prima sera de primera calidad y todos los alimentos utilizados deberan cumplir con la normatividad de rotulado y
etiquetado, especificando como minimo la marca del producto, gramaje, lote, fecha de fabricacién, fecha de vencimiento y registro
sanitario.

Transporte: El transporte de alimentos se debe realizar garantizando la disminucién del riesgo de proliferacion microbiana por
exposicion prolongada de los alimentos a temperatura ambiente, por tanto, se debe transportar en condiciones de higiene
adecuada.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. El contratista debera cumplir el contrato de conformidad con especificaciones técnicas
y propuesta econoémica presentada para el proceso, los requerimientos que en virtud del contrato le haga el interventor del
contrato ejecutando las actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones contractuales,
descritas asi:

4
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Cumplir con el objeto del contrato en la forma y dentro del plazo establecido en el contrato, de conformidad con
las especificaciones técnicas sefialadas en los estudios previos y la invitacion.

Contar con la infraestructura necesaria para el cumplimiento del contrato.

Presentar junto con la factura o cuenta de cobro, el certificado del pago de aportes a la seguridad social y parafiscal
del personal utilizado para la ejecucion del contrato.

Acatar las recomendaciones del interventor, como enlace directo entre el ITM y el Contratista.

Presentar facturas correspondientes al cobro de las actividades realizadas durante la ejecucién del contrato.
Abstenerse de facturar por encima del presupuesto disponible, de acuerdo con el valor del contrato.

Garantizar el suministro de los refrigerios en las condiciones previamente estipuladas entre el contratista y el
interventor.

Garantizar que el suministro de los refrigerios cumpla con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las
necesidades que emite el supervisor| del contrato.

Informar por escrito al supervisor, las quejas, dudas, reclamos y demas inquietudes que puedan surgir en el
desarrollo del objeto contractual.

Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar en debida forma el
contrato.

Toda comunicacién entre el ITM y el contratista debera constar por escrito con copia al supervisor del contrato.
Finalizado el contrato y dentro de los términos estipulados en la ley, el contratista se obliga a suscribir la
correspondiente acta de liquidacion del presente contrato.

El contratista y/o empleador debera dar cumplimiento al decreto 1072 de 2015 que establece el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST en lo que aplique.

El contratista y/o empleador debera dar cumplimiento a la norma NTC-ISO 14001 de 2015, que establece el
Sistema de Gestion Ambiental SGA en lo que aplique.

Los productos deberan llevar las fichas con su respectivo contenido nutricional y de elaboracion

Los productos deberan llevar certificaciones de las materias primas utilizadas tanto para elaboracion del producto
como del empaque

v En ejecucion de sus actividades el contratista y/o empleador debe disponer de manera correcta los residuos
que su ejecucion pueda generar

v Los empaques utilizados deberan ser reciclables.

v Los residuos generados deberan ser entregados deberan ser dispuestos correctamente, separando
organicos, ordinarios y reciclables.

Nota: El precio o precios ofertados deberan incluir todos los costos relacionados con legalizacion, impuestos, administracion,
variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales, pérdidas, y correspondera dentro del area comercial del
oferente cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto el ITM no sera responsable por reclamaciones que tengan como
causa los elementos antes descritos.

IDENTIFICACION DEL PROPONENTE:

Nombre o razén social del proponente

NIT del proponente:

Nombre del representante legal

Direccién completa del proponente:

Ciudad - Departamento - Pais:

Teléfono fijo:

Teléfono Celular

Fax:

Correo electrénico 1:
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| Correo electronico 2: | |
NOMBRE DEL PROPONENTE FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O

CC.oNIT PERSONA NATURAL
(Es obligatoria la presentacion de este formato con la propuesta)
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Seriores:

Instituto Tecnoldgico Metropolitano

ANEXO No 3

CERTIFICACION PARAFISCALES

Paz y Salvo de Aportes Parafiscales
(No necesita autenticacion notarial)

MINIMA CUANTIA No. 45 de 2021

Asunto: Carta de Cumplimiento de Aportes Parafiscales

El suscrito (Representante Legal o Revisor fiscal) de

, certifica que a

se encuentra PAZ 'Y SALVO por concepto de aportes a las cajas de compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar — ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, asi como a los sistemas de Salud, Pensién y
riesgos profesionales ARP (Articulo 50 de la ley 789 de 2002)

Cordialmente,

Nombre y Apellidos
Revisor Fiscal (SI APLICA)
Tarjeta Profesional No.
Firma

Numero de identificacion:

Nombre del representante legal:

Cédula de ciudadania:

Firma Representante Legal
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ANEXO No 4
RELACION DE EXPERIENCIA
(Si aplica)
SIFUEEN
CONSORCIO O
No VALOR OBJETODEL | PLAZO UNION
cONTRATO | CONTRATANTE | ~\TRATADO | CONTRATO | EJECUCION | TEMPORAL -
ACLARAR % DE
PARTICIPACION

La experiencia del proponente debera acreditarse mediante certificaciones o copias de contratos expedidas por
el respectivo contratante y se debe diligenciar el presente anexo, y aportar las certificaciones y/o contratos que
demuestren la informacion relacionada:

Nombre del proponente:

NIT:

Nombre del representante legal:

Cédula de ciudadania:

Firma representante legal o del proponente (segun sea el caso)
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ANEXO No 5

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Sefiores

Instituto Tecnoldgico Metropolitano “ITM”
Municipio de Medellin

Ciudad

REFERENCIA: Proceso de Minima Cuantia Nro. 45 de 2021

Con la expedicién del presente certificado se declara no estar incurso en las prohibiciones mencionadas en la
invitacién publica y al presentar la propuesta, se afirma bajo la gravedad del juramento que no se esta inmerso en
ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagrados en los articulos 8, 9, 10 y 58 ordinal 6 del Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y sus Decretos
Reglamentarios), el cual se conoce y se acata.

Nombre del proponente:
NIT:

Nombre del representante legal:
Cédula de ciudadania:

Firma representante legal o del proponente (segun sea el caso)
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ANEXO 6

CERTIFICADO DE ACEPTACION DE MEDIDAS DE PREVENCION Y CONTROL COVID 19

Sefiores
Instituto Tecnoldgico Metropolitano
Medellin

Asunto: Proceso de Minima Cuantia MC 45 de 2021, cuyo objeto es “Suministro de refrigerios y desayunos
a demanda, necesarios para el desarrollo de las diferentes actividades que se deriven de la oficina de
Egresados y de las demas areas adscritas a la Direccion de Extension Académica.”

El suscrito representante legal del proponente, bajo la gravedad del juramento certifica que, en caso de
resultar adjudicatario del proceso de seleccién del asunto, para el desarrollo del contrato y su cronograma
de trabajo, adoptara las medidas e implementara los planes y protocolos definidos por las autoridades
nacionales y/o locales en las normas y circulares vigentes, para la prevencion y control del COVID-19, con
el fin de lograr una ejecucion segura, lo cual ha sido considerando en la oferta.

Atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
CCoNIT Tipo y numero de documento de identidad
Dada en ,alos () del mes de de
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ANEXO N° 7
MULTAS O SANCIONES
SENORES ,
INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
MEDELLIN
MINIMA CUANTIA N° 45 DE 2021
: FECHA DE : FECHA DE
N | contrato | RESOLUCON | gjecyroriapa | RESOLOCION | EjecuTORIADA LA
. LA MULTA SANCION

NOMBRE DEL PROPONENTE

CC.oNIT

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O

PERSONA NATURAL

(ES OBLIGATORIA LA PRESENTACION DE ESTE FORMATO CON LA PROPUESTA EN CASO DE
QUE EL PROPONENTE TENGA MULTAS O SANCIONES. SI NO TIENE MULTAS O SANCIONES
DEBERA ANEXAR LA SIGUIENTE DECLARACION).
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ANEXO 7A
DECLARACION JURAMENTADA
Ciudad y fecha
SENORES
INSTITUTO TECNOLOGICO
METROPOLITANOMEDELLIN
Asunto: Declaracién de multas y/o sanciones
Yo identificado con cédula de ciudadania y
representante legal de , declaro bajo gravedad de juramento, que la

firma querepresento no ha sido objeto de multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos
cualquiera sea su denominacion, durante los ultimos dos (2) afios.

Cordialmente,

Nombre, Apellidos o0 Razén
SocialFirma

Identificacidon NUmero
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